KNIHOVNI RAD

Zakladni ustanoveni

1.

Poslani knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sh.(knihovni zékon) a je ztizena
za U¢elem poskytovani verginych knihovnickych ainformagnich duzeb pri zachovani rovnych podminek
pro vechny ob¢any, uspokojovéani kulturnich ainformagnich potieb a k vSestrannému napomahéni vSem
formam vzdélavéni obcant.

Sluzby knihovny

Knihovna je knihovnou s univerzanim knihovnim fondem, ktera:

- pajéuje knihy, noviny, ¢asopisy adasi knihovni jednotky, ato absenéné nebo prezenéné podle jgich cha-
rakteru a piislusnych autorskych prév,

- poskytuje specializované informace o literatuie a jgich tvarcich, vSeobecné informace ainformace o svém
regionu,

- piipravuje a uskuteciiuje besedy o literatuie ajgich tvarcich, vystavy apod.,

- zprostredkovavéa na vyzadani literaturu ainformace z jinych knihoven,

- poskytuje dal Si sluzby ze zakladnich odvozené nebo nané navazujici.

Poplatky

- z&kladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zdkona 257/2001 Sh. bezplatné. Placené sluzby kni-
hovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. &) az ¢) knihovniho zékona, resp. odst. 3 a4 tamtéz

- knihovna G¢tuje poplatky (Uhradu skutecné vynal ozenych nékladt) zaregistraci uzivatel i a za nékteré spe-
cializované duzby

- veSkeré finan¢ni ¢astky (manipulagni poplatky, poplatky za sluzby, sankeni poplatky apod.) jsou knihov-
nou U¢tovany podle zasad Knihovniho ¥&du ave vys stanovené Cenikem, ktery je piilohou Knihovniho
Fadu.

Ctena#i a uzivatelé knihovny

1. Podminky pro pfijeti za ¢tenafe knihovny

a) ¢tenarem knihovny se stéava fyzicka osoba vydanim &tenédiského priikazu na zékladé podepsané
prihlasky vyplnéné podle piedlozenych osobnich doklada (ob¢ansky prikaz)
b) knihovnavyzaduje k registraci étenéie nasledujici Udaje: jméno, piijemeni, bydlisté, datum narozeni
C) pfi zpracovéani osobnich Udaji postupuje knihovna podle zédkona ¢. 101/2000 Sb. resp. podle vnitini
Smeérnice o shromazd’ovani azpracovani osobnich Udajt, ktera je piilohou Knihovniho iadu
d) ¢tendrem knihovny se mize st&t:
- osoba s trvalym bydlistém v misté pasobnosti knihovny a pfilehlém regionu, ktera tuto skute¢nost
dolozi ob¢anskym prikazem
- dité do 15 let, které predlozi pisemny souhlasrodi&t nebo jinych zakonnych zastupci ve formé po-
depsané ¢tenarské prihlasky ditéte
€) podepsanim ¢tenarske prihlasky se étendi zavazuje, Ze bude plnit vSechna ustanoveni knihovniho fadu,
véetné zavazku platit poplatky a uhradit pripadné ztréty a poskozeni paj¢enych knihovnich jednotek.
Podepsanim ¢étendrské prihlaSky ditéte do 15 let rodice ¢i jiny z&konny zéstupce pielima odpovédnost
zadodrZovéani knihovniho adu ze strany ditéte

Ctenafsky priikaz

a) ctenarsky prukaz je dokladem étenédie pro styk s knihovnou. Je neprenosny. Bez ¢tenarského prikazu se
dokumenty zasadné neptjcuji, je mozneé je pouze ve vyjimecnych pripadech vratit.

b) kazdy ¢tend muze mit v jedné knihovné pouze jeden ¢tenarsky prikaz. Ctendr odpovida za kazdé
zneuziti ¢tenarského prikazu

Poplatky
a) evidenéni poplatky je ¢tendr povinen zaplatit do mésice po vyprSeni jgich platnosti, kterd je 12 mésica

b) jeli ¢tenarsky prikaz popsany zaznamy o vypujckéch, novy se vystavuje zdarma. Zavystaveni dupliké-
tu ztraceného nebo zni éeného Gtendi'ského pritkazu zaplati étendi poplatek podle Ceniku



c) pracovnici knihovny poplatky neplati

4. Povinnosti ¢tenéare

Ctendr je povinen:

a) sezndmit se s knihovnim radem aftidit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny knihovnika, podrobit se
stanovenym kontrolnim opatieni, kterdjsou potiebna pro ochranu majetku knihovny

b) prohlédnout si pii paj¢ovani knihovni jednotky a jsou-li poSkozeny, ohlésit toihned knihovnikovi. Jinak
&tendr nese odpoveédnost za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pii vraceni a je povinen uhradit knihov-
né naklady na opravu nebo néhradu dila

c) zachézet s vyptjcenymi knihovnimi jednotkami Setrné, nevyjimat je z ochrannych obald, chranit je pred
poskozenim, ztrétou a krédezi, neptjcovat je dalSim osobam a vrétit je do knihovny ve stanovené lhiité.
Nevystiihovat anevytrhévat z nich, nevpisovat do nich pozndmky a nepodtrhavat ¢asti textu.

d) respektovat autorska pravaa pravavyrobci stanovena obecné platnymi préavnimi piedpisy

€) zachovévat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek

f) pri odchodu z knihovny piedlozit ke kontrole vSechny vynaSené knihovni jednotky a na vyzvani priruéni
zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez piidusného zaznamu o vy-

pujcce je pokladano za zcizeni.

Podminky absenéniho pdjéovani

1. Pro puj¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pujco-
vani véci.

2. Omezeni obsen&né puajc¢ovanych knihovnich jednotek

a) o zpisobu zapijéeni dilaformou absenéni nebo prezenéni vypijcky rozhoduje knihovna v souladu se
svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobct vyjadienymi v obecné platnych norméch as poza-
davky nanutnou ochranu knihovniho fondu. Z téchto diivodi omezuje absenéni pijéovani z piirucnich
fond, z regionalniho fondu apod.

b) na ¢tenarsky prikaz vystaveny ditéti do 15 |et se piijéuje pouze literatura ur ¢ena étendirim této vékové
kategorie, vyjimky povoluje knihovnik

d) nezaplati-li étendr prislusné poplatky, bude mu pijéovani preruSeno do uhrazeni poplatku

3. Vypujéni Ihaty
a a) vypajeni Ihaty se uréuji podle typu knihovni jednotky:
-knihy.............. I mesic

b) vypijéni Thitanovinek akniznich titult, které marezervovano vice &tenéii, mize byt zkracenana 2 tyd-
ny aneprodiuzuje se. Steginé se neprodluzuji vypujéni Thity casopisi,

c) vypuj¢ni Ihiitamtize byt prodouzena, pozéda-li o to ¢tenar pied jgim uplynutim anezada-li dilo dalsi
Stendt

4. Rezervace knihovnich jednotek

a) pokud zada ¢tendr knihovni jednotku vyptijéenou jinym ¢tenarem, miiZze pozadat o rezervaci
b) zada-li tentyz titul vice ¢tenari, stanovi se poradi podle chronologie zaznamu

5. Meziknihovni vypujéni sluzba
Jestlize ctenar zada dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostiedkuje knihovnajeho vypijceni podle
platnych zasad MV S z jiné knihovny. Ctenat musi bezpodmineéné dodrzet termin vraceni uréeny pijéujici
knihovnou a respektovat i dalSi ji stanovena omezeni a zaplatit manipulacni poplatek uréeny v Ceniku.



Podminky informacnich sluzeb

1.Informacni sluzby

a)
b)
c)
d)

kazdy navstévnik knihovny ma pravo vyzadat si potiebné informace z informa¢niho aparatu knihovny

knihovna poskytuje Ustni informace o doméci i zahrani ¢ni literatuie, odpovida na faktografické dotazy

Ustni informace poskytuje knihovna svym ¢tendifttm zdarma

k vlastnimu vyhledavéni informaci zptistupriuje knihovna ndv&tévnikam fondy prirucni knihovny, éte-
narské katal ogy

Poplatky, upominky, ndhrady

1.Poplatky z prodleni

a) pokud ctenac nevrati vypijcené knihovni jednotky ve stanovené Ihiité, zaplati knihovné poplatky
z prodleni . U¢tuji se bez pisemného upominani

b) povinnost platit poplatky z prodleni nastédva 14 dni po uplynuti vypajéni Thity

c) vySepoplatki z prodieni je uréenav Ceniku

d) poplatky z prodieni |ze prominout, jestli-ze zpozdéni byl o prokazatelné zpisobeno zavaznymi
piekazkami

2.Upominky

a) ¢tendr hradi knihovné naklady spojené s pisemnym upominanim

b) po mésiénim prekroceni vypujéni Ihity je étenar upominan. Lhita mezi jednotlivymi upominkami je
1 mesic

c) vyS nakladi za jednotlivé stupné upominek uréuje Cenik poplatka anahrad

d) zistaneli upominani bezvysedné, nasleduje po &tvrté upomince vymahani pravni cestou

3.N&hrady

a) ¢tendr je povinen neprodiené nahlasit ztrétu nebo poskozeni pujéené knihovni jednotky a ve lhité sta
novené knihovnou Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti nahradit

b) zpisobenou Skodu musi étenéi nahradit podle poZzadavku knihovny
- neposkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani
- uhrazenim nékladt na zhotoveni kopie vietné vazby
jestliZe takova nahrada neni mozna nebo G¢ena, mize knihovna dohodnout se ¢tenarem nahradu Skody
- exemlarem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality
- finanénim vyporadanim na zakladé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho z ceny titulu na

trhu v dob¢ ztréty a z aktudlniho ceniku knihiskych praci

C) v pripadé poskozeni nebo ztréty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je ¢tenar povinen dat ndhradou
stejné vydani chybgjici ¢asti dila, jinak je knihovna oprévnéna zadat nahradu za cely komplet

d) ve vSech pripadech nahrady Skody uhradi ¢tendt knihovné navic poplatek za dkony spojené s likvidaci
zpasobené skody, veetné ndhrady knihovnického a knihatrského zpracovéni ztracené nebo znicené
knihovni jednotky podle Ceniku

€) pii menSim poskozeni tisténych materiala uhradi ¢tenatr naklady na zhotoveni kopii poSkozenych stran

a naprevazbu, pri poSkozeni samotné vazby uhradi prevazbu podle aktudniho ceniku knihaiskych
praci. Uzivatd je také povinen uhradit opravu ¢i nahradu jim poskozeného specidniho obalu.

Zavérecna ustanoveni

1.Stiznosti
Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny maze étendr sdélit knihovnikovi. Pro
jgjich vytizovani plati ustanoveni prislusnych zé&konnych norem.



2.ZruSeni prava pouzivat sluzeb knihovny

a) uzivatd , ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje knihovni ¥ad, poskodil vypijcéené knihovni
jednotky nebo zarizeni knihovny, mize byt vedoucim knihovny zbaven préva pouZzivet jejich sluzeb.
Povinnost nahradit zpisobenou skodu neni dotéena

b)do knihovny nemaji ptistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu, osoby chovgjici se hrubé

anevhodné, nezachovavajici hygienické normy.

3.Vyjimky a dodatky ke knihovnimu fadu

a) vyjimky ze zasad knihovniho fadu povoluje knihovnik
b) trvalou sougasti knihovniho ¥&du jsou prilohy
c) tento knihovni ¥&d plati od 1. 1. 2003 arusi se jim knihovni tad diive vydany.

V P¥inoticich dne 1. 1. 2003

Podpis starostky

Prilohy: Cenik poplatka
Smérnice o shromazd’ovani a zpracovani osobnich Udaj

CENIK POPLATKU A NAHRAD

ZAKLADNI SLUZBY
Pljcovani knih a Casopisl a poskytovani Gstnich informaci zdarma



DALSI SLUZBY A NAKLADY NA EVIDENCI CTENARU

Zapis nového Ctenare — prvni registrace v knihovné 10, -- K¢
Evidencni poplatek s platnosti 12 mésicl 5, -- K¢

VYBRANE SLUZBY
Manipulacni poplatek za Meziknihovni vyp{j¢ni sluzbu 15,-- K& + postovné

POPLATKY Z PRODLENI
Vybiré se bez pisemné upominky

- knihy a Casopisy / po 2 tydnech po prekroceni vypdjcni doby/ 5,-- KC
UPOMINKY

1. upominka 10, -- K¢
2. upominka 20, -- K¢
3. upominka 40, -- K¢
Upominaci dopis 80,-- K¢

DALSI SANKCNI POPLATKY

Nahradni ¢tenarska legitimace 5, -- K&
Ukony spojené s likvidaci zplsobené Skody (pFi ztraté knihy)

- jedna knihovni jednotka 20, -- K¢
- jeden Casopis 5, - K&
Dil¢i poskozeni knihovni jednotky 10,-- K&
Poskozeni vazby knihy 50, -- K&

a vySe podle stupn & poskozeni

OSTATNI PLACENE SLUZBY

Prodej vyrazenych knih smluvni ceny
Prodej vyfazenych Casopisti smluvni ceny

Platnost ceniku od 1. 1. 2003



